ROMANIA
JUDETUL BIHOR
COMUNA SINTEU

PRIMAR

Comuna Sinteu, satul Sinteu, nr. 2, 417550 Tel./Fax: 0259-429-750; https://www.primariasinteu.bihor.ro/; e-mail.
primaria.sinteu@cjbihor.ro

DISPOZITIA
Nr. 38 din 10.06.2025

Privind aprobarea Comisiei de Monitorizare a Sistemului de Control Intern Managerial
(SCIM), a Regulamentului de organizare si functionare al comisiei SCIM si al Programului de
dezvoltare a sistemului de control intern managerial
de la nivelul Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Sinteu

Aviand in vedere:

- provocdrile autoritatilor administratiei publice locale datorare: cresterii numarului activitatilor
delegate la nivel local, insuficienta resurselor financiare la bugetul local, schimbarea continua a mediului
juridic, economic si financiar, atragerea de surse financiare suplimentare la si in completarea bugetului
local, asigurarea unui control eficient al implementarii obiectivelor autoritatilor.

- Regulamentul de organizare si functionare al Primariei comunei Sinteu;

- Referatul de specialitate nr. 2004 din 10.06.2025 in care se propune aprobarea Comisiei
de Monitorizare a Sistemului de Control Intern Managerial (SCIM), a Regulamentului de organizare
si functionare al comisiei SCIM si al Programului de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial de la nivelul Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Sinteu

Tinand cont de:

- prevederile art. 2 si art. 3 alin. 1, din Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr.
600/2018 referitor la Codul controlului intern managerial al entitétilor publice;

- manualul de implementare a Sistemului de control intern managerial emis de Secretariatul
General al Guvernului;

- potrivit art. 154, 155, 156, art. 196 alin. (1), lit. b) din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019
privind Codul administrativ,

- ORDONANTA nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv

- art. 19, lit. d) din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice,

In temeiul art. 155, art. 196 alin.1, lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ.

Primarul comunei Sinteu;
DISPUNE:

Art. 1 Incepand cu data prezentei dispozitii se constituie Comisia de Monitorizare SCIM de
la nivelul Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Sinteu, cu rol de monitorizare, coordonare
si indrumare metodologica a implementérii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial la
nivel de entitate, in componenta din Anexa nr. 1 la prezenta Dispozitie.



Art. 2 Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al Comisiei de Monitorizare
SCIM conform Anexa nr. 2 la prezenta Dispozitie.

Art. 3 Se aproba Programul de dezvoltare SCIM, care se actualizeaza anual la nivelul fiecarei
entitdti publice, conform Anexa nr. 3 la prezenta Dispozitie.

Art. 4 Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazi Comisiei de
monitorizare SCIM.

Art. 5 Prezenta dispozitie confine 3(trei) anexe si se comunica prin grija secretarului general
al comunei Sinteu la:
- Institutia Prefectului — judetul Bihor;
- Membrii comisiei de monitorizare SCIM;

- Un exemplar la dosarul cu dispozitii.

AVIZAT PENTRU LEGALITATE,
Secretar general al coniunei,
VATLAVIC RU KA




Anexa nr. 1 la Dispozitia nr. 38 din 10.06.2025

COMPONENTA
Comisiei de Monitorizare SCIM , responsabili cu implementarea si
dezvoltarea sistemului de control intern managerial la nivelul Primiriei Sinteu

Se constituie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii
sistemului de control managerial si de implementare a standardelor de management in Primaria

Sinteu In urmétoarea componenta:

Rol in cadrul comisiei
Nr Nume, prenume de monitorizare Functie
SCIM
1 Veszelka Anton Presedinte SCIM
2 Vatlavic Ruzenka Secretar SCIM
3 Cubalac Anca Membru SCIM
4 Polaciec Ioan Membru SCIM
5 Conevalic Vierca Membru SCIM




Anexa nr. 2 la Dispozitia nr. 38 / 10.06.2025

Regulament de organizare si functionare
al Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica
a dezvoltarii sistemului de control intern/ managerial

Capitolul 1. - Dispozitii generale

Art. 1. Comisia de monitorizare, coordonare §i indrumare metodologici a dezvoltarii
sistemului de control managerial din cadrul Primariei Sinteu, asigurd crearea si implementarea
sistemului de control intern / managerial integrat in cadrul institutiei.

Art. 2. Activitatea Comisiei se desfasoard in conformitate cu prevederile Ordinul
Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern /
managerial al entitdtilor publice, cuprinzdnd standardele de control intern / managerial la entitatile
publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern / managerial si cu dispozitiile prezentului
Regulament.

Capitolul II. - Functionarea Comisiei

Art. 3.

(1) Comisia este formata din:

a) presedinte;

b) membrii;

c) secretar.

(2) Coordonarea secretariatului Comisiei este asiguratd de citre presedintele Comisiei, care
asigurd continuitatea lucrarilor Comisiei.

Art. 4. Comisia se Intruneste in plen ori de céte ori presedintele Comisiei considera necesar,
la propunerea a cel putin 1/3 din membrii Comisiei sau la propunerea secretariatului Comisiei, dar
cel putin o datd la 90 de zile.

Art. 5.

(1) Lucrérile Comisiei sunt conduse de cétre presedintele Comisiei.

(2) Absenta de la sedinta Comisei se motiveaza in scris cétre presedintele Comisiei.

(3) In situatiile previzute la alin. (2), membrul Comisiei are obligatia de a delega, in scris, un
inlocuitor din compartimentul sau.

Art. 6.

(1) Propunerea pentru ordinea de zi se stabileste de comun acord de cétre membrii
secretariatului Comisiei, incluzand, daca este cazul, i propunerile membrilor Comisiei, §i se prezinta
spre aprobare presedintelui Comisiei cu cel putin 2 zile lucradtoare inainte de data desfasurarii sedintei.

(2) Membrii secretariatului Comisiei Intocmesc, sub semnétura presedintelui Comisiei adresa
de convocare a Comisiei.

(3) Adresa de convocare, insofitd de materialele care vor fi analizate/aprobate in cadrul
sedintei Comisiei, va fi transmisd membrilor Comisiei pe suport hértie si prin e-mail la adrese indicate

de acestia, cu cel putin 2 zile lucritoare Tnainte de data desfasurarii sedintei.
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(4) In situatia in care documentele supuse analizei/aprobarii Comisiei, anexate adresei de
convocare, depasesc 10 pagini, acestea vor fi transmise membrilor Comisiei numai in format
electronic la adresele de e-mail indicate de membrii Comisiei.

(5) Membrii secretariatului Comisiei asigurd comunicarea necesara in vederea convocarii
sedintelor Comisiei, respectiv redactarea si multiplicarea materialelor.

Art.7.

(1) Pentru indeplinirea scopului in care a fost constituitd, Comisia exercitd urmatoarele
atributiile:

a) elaboreaza si supune aprobarii Managerului al Primariei Sinteu a programul de dezvoltare
a sistemului de control intern .;

b) urméreste realizarea si asigura actualizarea programului de dezvoltare a sistemului de
control intern;

c) identifica si prioritizeaza periodic obiectivele generale;

d) monitorizeaza trimestrial si evalueaza anual realizarea obiectivele generale;

e) solicitd / primeste de la departamentele din cadrul Primériei Sinteu, informari referitoare la
progresele Inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemelor proprii de control intern/managerial, 1n
raport cu programele adoptate, precum si referiri la situatiile deosebite si la actiunile de monitorizare,
coordonare si indrumare, intreprinse in cadrul acestora;

f) indruma departamentele din cadrul Primariei Sinteu. in elaborarea, realizarea, actualizarea
procedurilor formalizate pe activitdti si/sau cu privire la alte activitéti legate de controlul intern /
managerial,

g) avizeaza procedurile formalizate pe activitati elaborate de cétre departamentele functionale
din cadrul Primaériei Sinteu,

h) asigura armonizarea procedurilor utilizate in sistemul de control intern / managerial, la
nivelul compartimentelor Primériei Sinteu, in situatia operatiunilor / activitdtilor comune acestor
structuri;

i) elaboreaza si prezintd Managerului al Primariei Sinteu ,in vederea aprobarii $i cuprinderii
in rapoartele prevazute de lege, situatiile centralizatoare trimestriale / anuale privind stadiul
implementarii sistemului de control intern, conform dispozitiilor Ordinul Secretariatului General al
Guvernului nr. 600/2018;

j) stabileste masurile de organizare si efectuare a operatiunii de autoevaluare a sistemului de
control intern / managerial al Primariei Sinteu;

k) intocmeste Situafia sinteticd a rezultatelor autoevaludrii, prevdzutd in anexa nr. 4.2 la
Instructiunile privind intocmirea, aprobarea §i prezentarea raportului asupra sistemului de control
intern / managerial, aprobate prin Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018;

1) apreciaza gradul de conformitate a sistemului de control intern / managerial al Primariei
Sinteu cu standardele de control intern / managerial in raport cu numarul de standarde implementate,
potrivit prevederilor pct. 1.4 lit. d) din anexa nr. 4 la Ordinul Secretariatului General al Guvernului
nr.600/2018;

m) elaboreaza si prezintd Managerului al Primériei Sinteu , in vederea semnarii, proiectul de
Raport asupra sistemului de control intern / managerial la data de 31 decembrie a fiecarui an, conform
formularului anexd 4.3 prevdzut In anexa nr.4 la Instructiunile privind intocmirea, aprobarea si
prezentarea raportului asupra sistemului de control intern / managerial, aprobate prin Ordinul
Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018.



Art. 8.

(1) Presedintelui Comisiei indeplineste urmdtoarele atributii:

a) conduce si coordoneaza sedintele Comisiei si activitatea secretariatului;

b) urmareste respectarea termenelor decise de catre Comisie i decide asupra masurilor care
se impun pentru respectarea lor;

¢) propune ordinea de zi §i acordd cuvantul in sedinte, in vederea asigurarii disciplinei si bunei
desfasurari a sedintelor;

d) decide asupra participdrii la sedintele Comisiei a altor reprezentanti din compartimentele
institutiei, a cdror participare este necesard pentru clarificarea si solutionarea problemelor specifice;

e) face propuneri asupra constituirii de subcomisii sau grupuri de lucru pentru desfésurarea de
activitafi cu caracter specific din cadrul Comisiei;

f) acorda avizul de conformitate pentru hotérarile Comisiei, informarile, evaludrile si
raportarile intocmite de Comisie;

g) asigurd transmiterea, In termenele stabilite, a informérilor / raportarilor intocmite in cadrul
Comisiei catre partile interesate in conformitate cu prevederile Ordinul Secretariatului General al
Guvernului nr. 600/2018.

(2) in lipsa presedintelui, din motive intemeiate, atributiile acestuia sunt asigurate de catre alt
membru al Comisiei, numit §i mandatat in scris 1n acest sens de cétre presedintele Comisiei.

Art. 9. Membrii Comisiei indeplinesc urmdtoarele atributii:

a) propun intrSinteu in plen a Comisiei,

b) transmit secretariatului Comisiei materialele necesare parcurgerii etapelor Programului;

c) analizeazd observatiile si propunerile formulate de membrii secretariatului Comisiei;

d) decid refacerea materialelor transmise, pe baza observatiilor si propunerilor formulate sau
mentinerea lor;

e) analizeaza materialele supuse aprobarii Comisiei, formuleaza, daci este cazul, si transmit
secretariatului Comisiei observatiile si propunerile pe marginea acestora;

f) in cazul imposibilitétii participarii la sedintele Comisiei deleagé dreptul de participare si vot
in cadrul sedintelor inlocuitorului de drept sau Imputernicesc in scris o alta persoand in acest sens;

g) voteaza cu privire la punctele de pe ordinea de zi supuse aprobarii Comisiei.

Art. 10. Secretariatului Comisiei exercitd urmdgtoarele atributii:
a) stabileste ordinea de zi a sedintelor Comisiei;
b) intocmeste:
i.  observatii §i propuneri pe marginea materialelor transmise de membrii Comisiei;
ii. sinteza materialelor transmise de membrii Comisiei;
iii.  adresele de convocare a sedintelor Comisiei;
iv.  procesele verbale ale sedintelor Comisiei;
v.  hotarérile Comisiei;
c) definitiveaza forma sub care sintezele sunt supuse dezbaterii/aprobarii Comisiei;
d) asigura multiplicarea si difuzarea adreselor de convocare si a materialelor discutate in
cadrul sedintelor Comisiei;
e) transmite prin e-mail membrilor Comisiei:

i. observatii §i propuneri pe marginea materialelor transmise de membrii Comisiei;
11 adresele de convocare a sedintelor Comisiei;
iii.  materialele dezbatute/aprobate In cadrul sedintelor;
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iv.  procesele verbale ale sedintelor;
v.  hotararile Comisiei.
f) consiliazd membrii Comisiei cu privire la materialele necesare a fi elaborate;
g) elaboreaza, cu aprobarea presedintelui Comisiei, orice alte adrese/materiale sunt necesare
a fi elaborate in cadrul procesului de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial;
h) asistd pregsedintele Comisiei in cadrul sedintelor Comisiei;
1) claseazd, pastreazd si arhiveazd, In conformitate cu prevederile legale specifice arhivarii,
toatd documentatia aferentd procesului de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial.

Art. 11. In exercitarea atributiilor ce le revin conducatorii de compartimente si sectii din
cadrul Primaériei Sinteu, cu privire la sistemele de control intern / managerial, acestia au, fard a se
limita la acestea, urmatoarele atributii:

a) identifica obiectivele specifice ale compartimentelor pe care le conduc si obiectivele
derivate din obiectivele generale ale institutiei,

b) identificd actiunile si activitafile pentru realizarea obiectivelor specifice;

c) stabilesc procedurile care trebuie aplicate in vederea realizéarii sarcinilor de serviciu de cétre
executanti, in limita competentelor si responsabilitatilor specifice, asa cum decurg din atributiile
compartimentului respectiv;

d) identifica, evalueaza si prioritizeaza riscurile care pot afecta atingerea obiectivelor specifice
si stabilirea actiunilor care sd mentina riscurile in limite acceptabile;

e) inventariazd documentele si fluxurile de informatii care intrd/ies din compartimente,
respectiv institutie, a procesarilor care au loc, a destinatiilor documentelor, a fluxurilor de comunicare
intre compartimentele din institutie, cu nivelele ierarhic superioare de management si cu alte entitéti
publice;

f) monitorizeaza realizarea obiectivelor specifice, analizdnd activitatile ce se desfasoard in
cadrul compartimentului (masurarea si inregistrarea rezultatelor, compararea lor cu obiectivele,
identificarea abaterilor, aplicarea mésurilor corective);

g) evalueaza realizarea obiectivelor specifice;

h) informeaza prompt Comisia cu privire la rezultatele verificarilor i altor actiuni derulate in
cadrul compartimentului;

1) iau masurile pentru imbundtdtirea sistemului de control intern / managerial din cadrul
compartimentelor pe care le coordoneaza;

j) participd la sedintele Comisiei, a subcomisiilor sau grupurilor de lucru constituite in cadrul
acesteia, la data, ora si locul unde acestea au fost stabilite;

k) nominalizeazad participantii la diferite subcomisii sau grupuri de lucru pentru activitafi
specifice ale Comisiei;

1) asigura aprobarea si transmiterea la termenele de timp stabilite a informarilor / rapoartelor
referitoare la progresele Inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului de control managerial, in
raport cu programul adoptat, la nivelul compartimentului pe care il conduce.

Capitolul 11I. - Desfasurarea sedintelor Comisei

Art. 12.

(1) Comisia functioneaza in plen.

(2) Cvorumul este asigurat prin prezenta a cel putin doud treimi din membrii Comisiei sau a
inlocuitorilor lor de drept sau Iimputerniciti.



(3) Discutiile se poartd in functie de ordinea de zi aprobatd, fiind conduse de presedintele
Comisiei sau de catre Inlocuitorul acestuia, care este asistat de membrii secretariatului. Membrii
secretariatului Comisiei consemneaza opiniile exprimate in plenul Comisiei intr-un proces verbal de
sedinta.

(4) Au drept de vot membrii Comisiei, precum si persoanele care de drept sau prin
imputernicire scrisd pot Inlocui membrii Comisiei. Persoanele care sunt imputernicite sd reprezinte
membrii Comisiei transmit aceste imputerniciri secretariatului Comisiei.

(5) Deciziile Comisiei se iau cu majoritate simpla de voturi. In caz de egalitate de voturi,
presedintele Comisiei decide.

(6) Deciziile luate in plenul Comisiei sunt cuprinse in hotérari scrise ale Comisiei.

Art. 13.

(1) Redactarea hotararilor Comisiei se face de catre membrii secretariatului, in termen de 2
zile lucratoare de la data desfasurarii sedintei. Hotéararile sunt semnate de presedintele Comisiei,

(2) Hotarérile se transmit prin e-mail membrilor Comisiei in termen de 4 zile lucratoare de la
data desfasurarii sedintei, la adresele indicate de citre acestia.

(3) Procesele verbale ale sedintelor se transmit prin e-mail membrilor Comisiei in termen de
5 zile lucrétoare de la data la care a avut loc sedinta Comisiei, la adresele indicate de citre acestia.

Capitolul 1V - Dispozitii finale

Art. 14. Primarul comunei Sinteu analizeaza informaérile semestriale privind dezvoltarea
sistemului de control intern/managerial si dispune masurile ce se impun in vederea dezvoltarii
sistemului de control intern/managerial.

Art. 15. Comisia coopereazd cu compartimentele din cadrul Primariei Sinteu in vederea
credrii unui sistem integrat de control intern/managerial.

Art. 16.

(1) Calitatea de membru al Comisiei inceteaza in urmatoarele situatii:

a) Incetarea raporturilor de serviciu in conditiile legii;

b) revocare, prin decizie a Primarului comunei Sinteu, atunci cand persoana in cauza incalca
prevederile legii sau ale prezentului Regulament, ori se afld in imposibilitatea de a-si indeplini
atributiile.

(2) 1n situatia in care un membru al Comisiei absenteaza nemotivat de la trei sedinte
consecutive, Comisia propune prin vot revocarea sa.

(3) in cazul 1n care unul dintre membrii Comisiei pierde aceasta calitate Primarul , comunei
Sinteu numeste un nou membru al Comisiei in termen de 5 zile lucratoare, la propunerea
compartimentului pe care il reprezinta.

Art. 17. Respectarea prevederilor prezentului Regulament reprezintd atributie de serviciu
pentru membrii Comisiei.

Art. 18. Prezentul Regulament poate fi modificat la propunerea a cel putin jumatate plus unu
dintre membrii Comisiei. Orice modificare a Regulamentului se aproba prin Decizie a Primarului
comunei Sinteu.
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