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DISPOZITIE
Nr. 50 din 24.11.2023

Privind utilizarea sigiliilor si intocmirea documentelor in cadrul

Primériei comunei Sinteu

Avand in vedere:
-referatul nr. 3676 din 24.11.2023-al secretarului general al comunei Sinteu
in temeiul prevederilor:

-art. 627 din O.U.G. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

-Ordinul nr. 3774/2019 al Ministerului Finantelor, privind reglementarea unor masuri referitoare la
semnarea si aplicarea stampilei pe documentele depuse de institutiile publice la Trezoreria Statului
-art. 155 alin.(1) lit. ”d”, art. 196 alin. (1), lit ”b” din O.U.G. 57/2019 privind Codul

Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare.

PRIMARUL COMUNEI SINTEU ,
DISPUNE:

Art.1- Se aprobd organizarea evidentei, circuitului documentelor si folosirea sigiliilor si
stampilelor la nivelul Primdriei comunei Sinteu, care face parte integrantd la prezenta dispozitie.

Art.2 -(1)Sigiliului Primarului comunei Sinteu se aplica pe dispozitiile emise si semnate de
acesta.

(2) Sigiliului mentionat la alin.(1) se afla in grija si pastrarea secretarului general al comunei
Sinteu.

Art.3- Sigiliul Consiliului Local al comunei Sinteu se aplicé pe hotararile adoptate de Consiliul
Local Sinteu si se afld in grija si péstrarea secretarului general al comunei Sinteu.

Art.4- (1)Sigiliul de stare civild se aplica pe toate documentele de stare civild emise conform
legislatiei speciale care reglementeaza aceasta activitate.

(2)Sigiliul mentionat la alin. (1) se afld in grija si pastrarea secretarului general al comunei
Sinteu;
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Art. 5 -Adeverintele, certificatele, autoritatii, adresele si oricdror alte documente decét cele
mentionate la art. 2-4 al prezentei dispozitii, li se aplica stampila cu inscriptia ”Comuna Sinteu” si
”Priméria comunei Sinteu”

Art.6- (1) Compartimentul resurse umane va asigura primirea specimenului de semnituri de la
persoanele cu atributii in semnarea documentelor

(2) Documentele nu pot fi semnate decat de titularii atributiilor si numai cu semnétura de specimen

(3) Persoane care preiau atributiile unui titular aflat in perioada concediului de odihna/medical vor
putea semna documentele doar daca preluarea atributiilor s-a ficut in temeiul unei dispozitii scrise a
primarului comunei Sinteu sau este previzut in fisa postului.

Art.7- Cu aducerea la Indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteaza aparatul de
specialitate a primarului comunei Sinteu, se aduce la cunostinta functionarilor publici, personalul
contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Sinteu, sub semndtura acestora si
se aduce la cunostintd publica prin afisare la sediul Primariei comunei Sinteu, si pe pagina web a
comunei Sinteu, prin grija secretarului general al unitdtii administrativ-teritoriale comuna Sinteu.

Art.8.- Prezenta dispozitie se comunica:
-Institutia Prefectului Judetului Bihor;
-Functionarilor publici si personalului contractual angajatd

-Compartimentul financiar contabil-Responsabilul cu resursele Umane/PRU, din
aparatul de specialitate al Primarului Comunei Sinteu.

-Se face publicd pe pagina www.sinteu.ro
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